Beno Musteranschreiben - so kann dein Lebenslauf fur einen Praktikumsplatz aufgebaut sein

Die Form...
...sollte unbedingt einheitlich, tbersichtlich und ordentlich gestaltet sein, deshalb:
- Schriftart: ARIAL oder vergleichbare Schrift ist empfehlenswert, SchriftgréBe: 11-12,
- Seitenrander: links & rechts = 2,5 cm / oben & unten =2 cm
- Design variabel, jedoch mit Tabstopps/Tabellen etc. arbeiten fiir klaren Aufbau/Struktur

- Uberschriften fiir Abschnitte unterstreichen, fett 0.4.

/ Der Abschnitt ,Personliche Daten" ...

...sollte unbedingt beinhalten:
. Vor-, Nachname
. Anschrift
. Kontaktdaten (E-Mail-Adresse, Telefonnummer)

..kann beinhalten:
. Geburtsdatum, Geburtsort, Staatsbirgerschaft

Ausbildungsberufswunsch steht)

k . Geschwister (mit Alter)

. Angaben zu den Eltern (macht Sinn, wenn der Beruf der Eltern in Verbindung mit dem eigenen

Den Abschnitt ,Schulbildung" ...

.. unbedingt sortieren nach Datum!
Beginne mit der aktuellsten Station (Schule)!

Schulart und Ort immer dazu schreiben!

Der Abschnitt ,Interessen & Fahigkeiten" ...

..soll deine Interessen und deinen Charakter widerspiegeln.
Daher bitte nur das reinschreiben, was auch wirklich Werbung fir dich macht!
Magliche Beispiele: Sport, Ehrenamt, kleine Jobs, Hobbys, Starken, usw.

Unterschrift und Datum ...

Ort, Datum und darunter Unterschrift (mit blauem Kugelschreiber)! Willst du die Bewerbung
online verschicken, scanne deine Unterschrift und flge sie digital ein. Mit deiner

Unterschrift bestatigst du die Richtigkeit deiner Angaben.

Version 02

Lebenslauf

Personliche Daten

Name
Anschrift

E-Mail-Adresse
Telefon
Geburtsdatum
Geburtsort

Eltern

Geschwister

Schulbildung
seit 09/2019

09/2015 - 07/2019

Interessen & Fahigkeiten

Gute Kenntnisse
in den Fachern

Interessen

Hobbys

Reichenberg, 23.07.2022

Christina. omeodt
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Christina Laurent

Beethovenstral3e 5
48713 Reichenberg

c.laurent@web.de
05612 / 78910

23. April 2009
Reichenberg

Karsten Kramer (Schlosser)
Nadja Laurent (Burokauffrau)

Nicolas, 9 Jahre

Rosenfeld-Realschule Reichenberg

Winfried-Elmer-Grundschule Reichenberg

Natur und Technik, Mathematik

Formel 1, Modellautos

Handball spielen beim FSV Reichenberg seit 2015,

Reparaturen am Motorrad meines Vaters,
Fahrrad fahren
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